SMEDJEB,, fCKEN Kommunal forfatthingssamling

smedjebacken.se for Smedjebackens kommun
Faststalld av Kf § 87 Den 2022-12-19
§ 87 Dnr 2022/00502

Revidering av gemensamt reglemente for kommunstyrelse och
namnder

Kommunfullmaktiges beslut
1. Reviderat forslag till gemensamt reglemente for kommunstyrelse och ndmnder antas.

2. Reglementet giller frén 1 januari 2023.

Arendebeskrivning

I samband med den nya mandatperioden har 6versyn av reglementen genomforts och déribland
gemensamt reglemente for kommunstyrelse och ndmnder. Nuvarande reglemente ér antaget av
kommunfullméktige

2018-12-17 § 108. Forslag till reviderat gemensamt reglemente for kommunstyrelse och
ndmnder har utarbetats.

Oversyn har gjorts av en arbetsgrupp bestdende av kommunstyrelsens ordfdrande, miljé- och
byggnadsndmndens ordférande, samhéllsbyggnadschef, milj6- och byggchef samt kommunchef.

Yrkande

Fredrik Ronning (S), Lotta Gunnarsson (M) och Goéran Engstrom (C) yrkar bifall till
kommunstyrelsens forslag.
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Gemensamt reglemente

Kommunstyrelsen och namnder

SMEDJEB#CKEN

smedjebacken.se



Inledning

Detta reglemente innehaller bestimmelser som dr gemensamma for kommunstyrelsen och
samtliga nimnder 1 Smedjebackens kommun.

For kommunstyrelsen och varje ndmnd finns déarutover ett sérskilt reglemente. Vid
motstridiga uppgifter i det gemensamma reglementet och sérskilt reglemente géller det
sarskilda reglementet.

Bendmningen ndmnd innefattar i detta dokument fortséttningsvis d&ven kommunstyrelsen
om inte annat sédrskilt anges.

Kommunen har féljande ndmnder

Néamnder Antal ledamdter Antal ersittare
Kommunstyrelse 13 13
Kultur- och samhéllsbyggnadsnamnd 11 11
Familje- och utbildningsndmnd 11 11
Omsorgsndmnd 9 9
Milj6- och byggnadsndmnd 9 9
Valndmnd 5 5
Revisorer 5

Utdver ovanstaende nimnder finns kommunodvergripande samarbeten 1 foljande
gemensamma namnder:

- Spraktolkndmnden

- Hjélpmedelsndmnden

- Gemensamma ndmnden for alkohol, tobak, livsmedel och receptfria ldkemedel
- Gemensam overformyndarndmnd

- Gemensamma servicenimnden

- Vistmanland-Dalarna 16nenamnd

Kommunalforbund

- Vasterbergslagens Utbildningsférbund

Reglementet géller inte de ndmnder/kommunalférbund dér kommunen samverkar med
annan kommun.



§ 1 Uppdrag och verksamhet

Némnderna ska inom sina respektive verksamhetsomraden f6lja vad som anges i lag eller
annan forfattning. De ska f6lja det fullmiktige — i reglemente, i samband med budget eller
1 annat sérskilt beslut — har bestdmt att nimnden ska fullgdora, samt verka for att faststéllda
mal uppnas och i 6vrigt folja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

§ 2 Organisation inom verksamhetsomradet

Néamnden ansvarar for att dess organisation dr tydlig och dndamalsenlig med héansyn till
av fullméaktige faststéllda mal och styrning samt lagar och andra forfattningar for
verksamheten.

§ 3 Personalansvar

Familje- och utbildningsndmnden &r anstéllningsmyndighet for personal inklusive
forvaltningschef for familje- och utbildningsforvaltningen. Motsvarande ansvar har
omsorgsnamnden for omsorgsforvaltningen, kommunstyrelsen for
kommunstyrelseforvaltningen samt kultur- och samhallsbyggnadsndmnden for
samhéllsbyggnadsforvaltningen.

Milj6- och byggnadsndmnden fér sitt administrativa stod fran
samhillsbyggnadsforvaltningen. Nar det géller mark- och exploateringsfragor far
kommunstyrelsen sitt administrativa stod fran samhallsbyggnadsforvaltningen.
Valndmnden far sitt administrativa stod fran kommunstyrelseforvaltningen.

Namnder med personalansvar har hand om personalfragor inklusive ansvarar for
arbetsmiljofragor inom sitt respektive verksamhetsomradde med undantag av de fragor
som anges i 8 § 1 kommunstyrelsens reglemente.

§ 4 Behandling av personuppgifter

Néamnden &r personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker 1
dess verksamhet. Namnden &r ocksé personuppgiftsansvarig for de typer av behandlingar
som dr gemensamma for hela kommunen, enligt vad som angivits i nimndens
registerforteckning enligt artikel 30 i1 dataskyddsforordningen. Kommunstyrelsen dr dven
personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker i fullméktige
samt hos fullméktigeberedningar.

Néamnden ska utse dataskyddsombud.

§ 5 Uppfdljning, aterredovisning och rapportering till kommunfullmaktige

Néamnden ska kontinuerligt f6lja upp sin verksamhet.

Néamnden ska tva ginger per ar redovisa till fullméktige hur de har fullgjort de uppdrag
som fullméktige har lamnat till dem i1 reglemente, genom finansbemyndigande.

Néamnden ska vid redovisningen dven redogora for hur uppdrag som delegerats till den har
fullgjorts.



Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststills av fullméktige. Redovisningen l&dmnas
till kommunstyrelsen som samordnar de olika ndmndernas redovisningar.

Néamnderna ska ocksé fullgdra rapporteringsskyldighet som élagts dem enligt speciallag.

§ 6 Information och samrad

Styrelsen, ndimnderna och kommunalrdd respektive oppositionsrad ska i mdjligaste man
fran ndmnd erhélla den information och det underlag de behover i sin verksamhet. Rétten
till information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Néamnderna ska samrada nér deras verksamhet och drenden beror styrelsens eller annan
ndmnds verksamhet.

Samrdd bor dven ske med foreningar och organisationer ndr dessa &r sarskilt berorda.
Néamnden beslutar om formerna for samradet.

§ 7 Sjalvforvaltningsorgan

Néamnden far uppdra at ett sjalvforvaltningsorgan att helt eller delvis skota driften av en
viss anldggning eller en viss institution. Namnden far uppdra at sjélvforvaltningsorganet
att besluta pa ndmndens vagnar i ett visst drende eller en viss grupp av drenden.

Némnden ska i en arbetsordning faststélla sjalvforvaltningsorganets uppgifter,
sammanséttning, arbetsformer och mandattid.

§ 8 Medborgarforslag

Medborgarforslag, dir fullmiktige overlétit till nimnden att fatta beslut, ska om mdjligt
beredas sa att nimnden kan fatta beslut inom ett &r frn det att forslaget vacktes 1
fullméktige.

Néamnden ska delge fullméktige de beslut som fattats med anledning av ett
medborgarforslag.

Néamnden ska redovisa de medborgarforslag som inte beretts fardigt for beslut i
fullméktige inom ett ar fran det att forslagen vécktes 1 fullméktige. Fullméktige ska
informeras om anledningen till att d&rendena inte avgjorts och nér beslut kan forvintas
fattas. Redovisningen ska goras pa fullméktiges ordinarie sammantraden 1 april.

Néamnden far besluta att den eller de som har vickt ett &rende genom medborgarforslag
far narvara nar namnden behandlar drendet och delta 1 6verliggningarna men inte nérvara
nér beslut fattas.

Arbetsformer

§ 9 Tidpunkt for sammantraden

Namnden sammantrader pa dag och tid som ndmnden bestdmmer.

Sammantréide ska hallas ocksd om minst en tredjedel av ndmndens ledamoter begér det
eller om ordforanden anser att det behdvs. En begédran om extra sammantride ska goras



skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om det eller de drenden som onskas
behandlas pa det extra sammantriadet.

Ordforanden ska, om mgjligt, samrdda med vice ordférandena om tiden for extra
sammantride.

Om det foreligger sérskilda skél far ordféranden stélla in ett sammantriade eller d&ndra
dagen eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordforandena.

Om ordforanden beslutar att ett sammantridde ska stéllas in eller att dagen eller tiden for
ett sammantréde ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersittare snarast
underréttas om beslutet.

§ 10 Kallelse

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantrddena. Néar varken ordforanden
eller en vice ordférande kan kalla till sammantrdade ska den som varit ledamot i nimnden
langst tid gora detta (&lderspresidenten). Om flera ledamdter har lika lang tjénstgdringstid
ska den till &ldern édldste ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for ssmmantradet.
Kallelsen kan tillgangliggoras digitalt till ledamdter och erséttare.

Kallelsen ska tillstillas varje ledamot och ersittare samt annan fortroendevald som far
nérvara vid sammantrddet senast 5 dagar fore sammantradesdagen. Ordféranden
bestimmer formen for kallelsen. I undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller
pa annat sitt.

Kallelsen bor &tfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestimmer i vilken utstrackning
handlingar som tillhdr ett drende pé foredragningslistan ska bifogas kallelsen.
Ordforanden ska 1 kallelsen ange om utelamnande av handlingar har skett.

§ 11 Sammantrade pa distans

Néamnden far, om sirskilda skil foreligger, sammantrada med ledamoter nérvarande pé
distans. Sddant sammantrade fir endast dga rum om ljud- och bildoverforing sker i realtid
och pa ett sddant sitt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor.
Lokalen ska vara sé& beskaffad att inte obehoriga kan ta del av sammantréddeshandlingar,
bild eller ljud.

Ledamot som onskar delta pé distans ska senast 5 dagar i forvdg anmaila detta till
ndamndens kansli. Ordforanden avgér om ndrvaro far ske pa distans.

Néamnden far bestimma vad som narmare ska gélla om deltagande pé distans i ndmnden.

§ 12 Narvaroratt

Kommunstyrelsens presidium har rétt att ndrvara vid nimndernas sammantrdaden och delta
1 Overlaggningarna. Namnd far darutover medge ledamot av styrelsen denna rétt. Den
fortroendevalde har 1 den utstrackning ndmnden beslutar rétt att f4 sin mening antecknad i



protokollet. Narvarorétten giller inte drenden som ror myndighetsutovning gentemot
enskilda personer.

Harutover far nimnden medge fortroendevald som inte dr ledamot eller erséttare i
ndmnden att ndrvara vid sammantrdde med styrelsen/nimnden for att [imna upplysningar.
Aven anstilld i kommunen och sirskilt sakkunnig kan medges denna ritt. Om
styrelsen/ndimnden beslutar det, far den som kallats delta i 6verldggningarna.

Namnden far harutéver bestimma att annan ska ha ratt att narvara vid nimndens
sammantraden.

§ 13 Sammansattning

Namnden bestér av det antal ledamoter och erséttare som fullmiktige beslutat.

§ 14 Ordféranden

Det dligger ordforanden

att leda namndens arbete och sammantraden,

kalla till sammantrédde i enlighet med lag och reglemente,

kalla ersattare,

infor sammantrddena se till att &rendena som ska behandlas 1 ndmnden vid behov ar
beredda,

5. se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i ndmnden,

6. bevaka att nimndens beslut verkstélls.

o

§ 15 Presidium
Néamndernas presidium ska besta av ordforande och vice ordférande.

Vice ordforande ska bitrdda ordforanden i uppgiften att planera och leda sammantréidet i
den man ordféranden anser att det behovs.

§ 16 Ersattare for ordféoranden och vice ordféranden

Om varken ordforanden eller vice ordférande kan delta i ett helt sammantriade eller en del
av ett sammantriade, far nimnden utse en annan ledamot som erséttare for dessa. Till dess
valet forrattats, fullgors ordférandens uppgifter av den som varit ledamot 1 nimnden
langst tid. Om flera ledamdéter har lika lang tjdnstgdringstid fullgérs ordférandens
uppgifter av den éldste av dem.

Motsvarande géller om ordféranden eller vice ordférande inte kan fullgora sitt uppdrag
under en lidngre tid. Ersdttaren ska fullgdra samtliga ordférandens/vice ordforandens
uppgifter.

§ 17 Forhinder

En ledamot som ar forhindrad att delta 1 ett sammantride eller i en del av ett
sammantride, ska snarast anméla detta till nimndens sekreterare eller ndgon annan
anstélld vid ndmndens kansli. Den ersittare kallas, som star i tur att tjinstgéra och som
inte redan kallats in.



§ 18 Ersattares tjanstgoring

Om en ledamot dr forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantréde ska en
ersdttare tjdnstgora 1 ledamotens stille. Den erséttare ska kallas in som stér 1 tur att
tjdnstgora och som inte redan har kallats in. En ledamot som instéller sig under ett
pagaende sammantrdde har rétt att tjinstgora &ven om en erséttare tritt in i ledamotens
stdlle.

Ersdttarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjdnstgora enligt den ordning som
fullméktige har bestimt. Om ingen ordning ar bestimd, kallas erséttarna 1 den ordning de
tagits upp 1 fullméktiges protokoll fran valet.

Ersdttare som inte tjanstgor har rétt att delta 1 6verldggningarna och fa sin mening
antecknad till protokollet.

En erséttare som har borjat tjdnstgora har foretrdde oberoende av turordningen. Om det
etablerade majoritetsforhallandet mellan partierna paverkats genom ersittarens
tjanstgdring, far dock en ersittare som instiller sig under pagaende sammantriade trdda in i
stéllet for en erséttare som kommer ldngre ner i turordningen.

§ 19 Jav, avbruten tjanstgoring

En ledamot eller en erséttare som avbrutit sin tjdnstgoring pa grund av jév i ett drende far
tjdnstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjanstgoéringen under ett sammantrade pd grund av annat
hinder &n jiv, far tjanstgdra igen endast om inplacerad tjinstgorande ersittare tillhor annat
parti.

§ 20 Yrkanden

Nér nimnden forklarat dverldggningen i ett drende avslutad, gér ordféranden igenom de
yrkanden som har framstillts under 6verldggningen och kontrollerar att de har uppfattats
korrekt. Ordforanden beféster genomgangen med ett klubbslag. Dérefter fir inte nagot
yrkande dndras eller ldggas till, om inte ndimnden enhilligt beslutar att medge det.

Om ordforanden anser att det behovs ska den ledamot som har framstillt ett yrkande
avfatta det skriftligt.
§ 21 Deltagande i beslut

En ledamot som, dir detta &r mojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anméla
detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sdidan anmaélan anses ha deltagit i beslutet, om ndmnden
fattar det med acklamation.
§ 22 Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen
ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska ldmnas till sekreteraren fore den



tidpunkt som har faststillts for justeringen av protokollet. Motsvarande giller vid
omedelbar justering.

§ 23 Justering av protokoll

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Néamnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska
redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av ordféranden och en ledamot.

§ 24 Kungorelser och tillkannagivanden av foreskrifter m.m.

Néamnderna ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet kungdrs
enligt géllande bestimmelser.

Néamnderna ska underritta styrelsen om éndringen och dess innehall sa snart en
uppdatering av den kommunala forfattningssamlingen bedéms nédvéndig.

§ 25 Delgivningsmottagare

Delgivning med nimnden sker med ordféranden, forvaltningschefen eller annan anstélld
som ndmnden beslutar.

§ 26 Undertecknande av handlingar

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran ndimnden ska pad nimndens végnar
undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av sekreteraren. Vid forfall for
ordféranden intrdder vice ordféranden och vid forfall for denne den ledamot som
styrelsen utser.

Néamnden far dven uppdra at fortroendevald eller tjénsteman att enligt av ndamnden
lamnade direktiv underteckna handlingar pa ndmndens végnar. Beslut som fattas med stod
av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som upprittas med anledning
ddrav undertecknas av den som fattat beslutet och, 1 forekommande fall, kontrasigneras av
den som utses dartill.

§ 27 Utskott

Inom kommunstyrelsen ska finnas ett arbetsutskott. Arbetsutskottet ska besté av
5 ledamoter och 5 erséttare. Styrelsen far darutdver inrédtta ytterligare utskott.

Inom Gvriga ndmnder ska finnas ett arbetsutskott alternativt en beredning som utses av
nidmnden.

Inom ett utskott véljer nimnden for den tid ndmnden beslutar bland utskottets ledaméter
en ordforande och en vice ordforande.

Om ordforanden i utskottet pd grund av sjukdom eller av annat skil &r forhindrad att
fullgora sitt uppdrag for langre tid far nimnden utse en annan ledamot i utskottet att som
erséttare for ordforanden fullgéra dennes uppgifter.

Ersattare ska narvara vid utskottets sammantraden endast om ledamot ar forhindrad att
tjdnstgora.



Ersittare ska inkallas till tjinstgoring i den av nimnden vid valet bestimda ordningen.
Avgar en ledamot eller en ersittare i utskottet, som inte utsetts vid proportionellt val, ska
fyllnadsval snarast forréttas.

Utskottet sammantridder pa dag och tid som varje utskott bestimmer. Sammantriaden ska
ocksé héllas nér ordféranden anser att det behovs eller nir minst hilften av ledamdterna
begér det. Ordforanden ansvarar for att kallelse utféardas till sammantriddena. Kallelsen ska
vara skriftlig och innehdlla uppgift om tid och plats for sammantridet. Kallelsen kan
tillgidngliggoras digitalt till ledamdter och erséttare.

Utskottet far handldgga drenden bara nar mer dn hélften av ledamoéterna dr nérvarande.
Vid lika rostetal har ordféranden utslagsrost.

De drenden som ska avgoras av nimnden i dess helhet bor beredas av utskottet om
beredning behovs. Ordféranden, kommundirektoren eller forvaltningschefen dverldmnar
sadana drenden till utskottet.

Nar drendet beretts ska utskottet ligga fram forslag till beslut.
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